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TAI LIEU ON THI CHUYEN NGANH KE TOAN
CAO DANG VA PAI HOC
TRONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2024
1. Nhiém vu ké toin (Diéu 4, Lu4t 88/2015/QH13)

1. Thu thap, xir ly thong tin, s6 liéu ké toan theo ddi twong va ndi dung cong
viéc ké toan, theo chudn muc ké todn va ché dd ké toan.

2. Kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh, nghia vu thu, ndp, thanh toan
no; kiém tra viée quan 1y, str dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; phat hién va
ngin ngira cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toén.

3. Phan tich thong tin, s8 liéu ké toan; tham muu, d& xuét céc giai phép phuc vu
yéu cdu quén tri va quyét dinh kinh t&, tai chinh ctia don vi ké toén.

4. Cung cép thong tin, sb liéu ké toan theo quy dinh cua phép luat,

2. Yéu ciu ké todn (Piéu 5, Luit 88/2015/QH13)

1. Phan 4nh déy da nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao chimg tir ké toan,
s6 ké toan va bdo céo tai chinh.

2. Phén 4nh kip thoi, ding thoi gian quy dinh thong tin, sé lidu ké toan.

3. Phan 4nh 16 rang, d& hiéu va chinh x4c thong tin, sé liéu ké todn.

4. Phan anh trung thyuc, khach quan hién trang, ban chét su viéc, ndi dung va
gid tri ctia nghiép vu kinh té, tai chinh.

5. Thong tin, s6 liéu ké toan phai dugc phan dnh lién tuc tir khi phat sinh dén
khi két thiic hoat dong kinh té, tai chinh, tir khi thanh 14p dén khi chim dirt hoat déng
cia don vi ké toan; sb lidu ké toan ky niy phai ké tiép theo sb liéu ké todn cia ky
trudc. :

6. Phan loai, sﬁp xép thong tin, s6 liéu ké toan theo trinh tu, c6 hé théng va co
thé so sanh, kiém chimng duoc.

3. Nguyén tic ké toan (Diéu 6, Luat 88/2015/QH13)

1. Gid tri tai san va ng phai trd dugc ghi nhén ban dau theo gia gdc. Sau ghi
nhén ban dAu, dbi véi mot s loai tai san hoic ng pha1 tra ma gid tri bién dong thudmg
xuyén theo gid thi trudng va gia tri ciia chiing ¢6 thé x4c dinh lai mét cach dang tin
cdy thi dugc ghi nhén theo gia tri hop 1y tai thoi diém cudi ky 14p béo céo tai chinh.




2. Céc quy dinh va phuong phép ké toan da chon pha1 dugc ép dung nhét quan
trong ky ké toan nim; truong hop thay dbi cac quy dinh va phwong phép ké toan da
chon thi don vi ké todn phai giai trinh trong bao céo tai chinh.

3. Bon vi ké toan phai thu théj.}?, phan anh khach quan, day du, ding thuc té va
dliing ky ké toan ma nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh.
4. Bao cao tai chinh pha1 dugc 1ap va giri co quan c6 thim quyen day du, chinh

xdc va kip thoi. Théng tin, s6 liéu trong bao cdo tai chinh cua don vi ké toan phai
dugc cong khai theo quy dinh tai Dleu 31 va Diéu 32 ctia Luét nay.

5. DPon vi ké toan phai str dung phuong phap dénh gi4 tai san va phan b céc
khoan thu, chi mt cach thén trong, khéng dugc lam sai 1éch két qua hoat dong kinh
té, tai chinh cua don vi ké toan.

6. Viéc 14p va trinh by bao cdo tai chinh phai bao dam phéan anh ding ban chit
cua giao dich hon la hinh thirc, tén goi cta giao dich.

7. Co quan nha nudc, t0 chirc, don vi sy nghi€p st dung ngan sach nha nudc
ngoai viéc thuc hién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6 Di€u nay con phai thuc
hién k€ toan theo muc luc ngan sach nha nudec.

4. Poi twong ké toan (Diéu 8, Luat 88/2015/QH13)

1. Béi tugng ké toan thude 1}02_1t dong thu, chi ngén sach nha nudc, hanh chinh,
su nghi€p; hoat dong cua don vi, té chirc sir dung ngédn sach nha nude gom:

a) Tién, vat tu va tai san cb dinh;
b) Ngudn kinh phi, qu¥;
¢) Céc khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;
d) Thu, chi va xir ly chénh 1€ch thu, chi hoat dong;
@) Thu, chi va két du ngan séch nha nudc;
¢) Péu tu tai chinh, tin dung nha nudc;
g) No va xur ly ng cong;
h) Tai san cong;
e i) Tai san, cac khoan phai thu, nghia vu phai tra khac c6 lién quan dén don vi
¢ todn.

2. Bbi tu‘ong ké toan thudc hoat dong cua don vi, td chirc khong sir dung ngan

sach nha nudc gom tai san, ngudn hinh thanh tai san theo quy dinh tai cac diém a, b,
¢, d va i khoan 1 Piéu nay.

3. Déi tugng ke toan thudc hoat dong kinh doanh, trir hoat dong quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay, gbm:

a) Tai san;




b) No phai tra va vn chu s& hitu;

c¢) Doanh thu, chi phi kinh doanh, thu nhip va chi phi khac;
d) Thué va cac khoan ndp ngan sach nha nudc;

&) Két qua va phan chia két qua hoat dong kinh doanh;

e) Tai san, c4c khoan phai thu, nghia vu phai tra khac c6 lién quan dén don vi
ké toan.

4. i tuong ké toan thudc hoat dong ngan hang, tin dung, bao hiém, ching
khoan, d4u tur tai chinh gdm:

a) Céc dbi twong quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

b) Céc khoan d4u t tai chinh, tin dung;

¢) Cac khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;

d) Cac khoan cam két, bao lanh, gidy t& ¢4 gia.
5. Ké todn tai chinh, ké todn quén tri, ké toin tong hop, ké toan chi tiét
(Diéu 9, Luat 88/2015/QH13)

1. Ké toan & don vi ké toan gdm ké toan tai chinh va ké todn quén tri.

2. Khi thye hién céng viéc ké toan tai chinh va ké toan quan tri, don vi ké toan
phai thuc hién ké toan tong hop va ké toan chi tiét nhu sau:

a) Ké toan téng hop phai thu thap, xt 1y, ghi chép va cung cép théng tin tong
quat vé hoat dong kinh té, tai chinh cia don vi ké toan. Ké toan tdng hop sir dung don
vi tién t& dé phén anh tinh hinh tai san, nguon hinh thanh tai san, tinh hinh va ket qua
hoat dong kinh té, tai chinh cua don vi ké toan. Ké toan téng hop dugc thuc hién trén
co s& céc thong tin, sd liéu ciia ké toan chi tiét;

b) Ké toan chi tiét phal thu thap, xu ly, ghi chép va cung cép thong tin chi tiét
bang don vi tién t&, don vi hién vét va don vi thoi glan lao ddng theo timng dm tuong
kc toan cu thé trong don vi ké toan. K& toan chi ti€t minh hoa cho ké toan téng hop.
S6 liéu ké toan chi tiét phai khdp ding véi sb liéu ké toan tong hop trong mét ky ké

toan.
3. B Tai chinh huéng din 4p dung ké toan quén tri phit hop véi timg linh vyc
hoat dong.

6. Pon vi tinh sir dung trong ké toan (Diéu 10, Luat 88/2015/QH13)

1. Pon vi tlen té sir dung trong ké toan 12 Pdng Viét Nam, ky higu quéc gia 1a
“d”, ky hiéu quoc té 13 “VND”. Trong trudng hop nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh bang ngoai t¢, thi don vi ké toan phai ghi theo nguyén té va Dong Viét Nam theo
ty gia hbi doai thuc té, trir trudmg hop phép luét c6 quy dinh khac; dbi véi loai ngoai
té khong co ty gla héi doai véi Dong Viét Nam thi phai quy d6i théng qua mét loai
ngoai t€ co ty gia héi dodi vdi Dong Viét Nam,
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Pon vi ké toan chi yéu thu, chi bing mét loai ngoai té thi dugc tur lra chon loai
ngoai t& d6 1am don vi tién té dé ké toan, chiu trach nhiém trudc phap ludt va thong
bao cho co quan thué quan 1y truc t1ep Khi 18p bdo cdo tai chinh sir dyung tai Viét
Nam, don vi ké toan phal quy d6i ra Ddng Viét Nam theo ty gia hdi doai thyc té, trir
trrong hop phap luat coé quy dinh khac.

2. Pon vi hién vét va don vi thoi gian lao ddng sir dung trong ké toan 1a don vi
do phép dinh ctia nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam; truong hep don vi ké
toan sir dung don vi do khdc thi phai quy d6i ra don vi do phép dinh cua nudc Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

3. Pon vi ké toan dugc 1am tron sd, sir dung don vi tinh rit gon khi 18p hodc
cong khai bao céo tai chinh.

4. Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh Piéu nay.

7. Céc hanh vi bi nghiém cim (Diéul3, Luat 88/2015/QH13)
5 1. Gia mao, khai man hodc théa thuén, ép budc nguoi khdc gia mao, khai man,
tay x0a chimg tir ké toan hoac tai liu ké toan khac.

2. Cd ¥, thoa thuan holic ép bude ngudi khic cung cép, xéc nhén thong tin, s6
liéu k€ toan sai su that.

~ 3.Dé ngoai sb ké toan tai san, ng phai tra ciia don vi ké toan hoc ¢6 lién quan
dén don vi ké toan.

4. Hily b6 hodic ¢b y 1am hu hong tai lidu ké todn trudce khi két thic thoi han
luu trit quy dinh tai Diéu 41 cua Luat nay.

5. Ban hanh, cong bd chuin muc ké toan, ché d6 ké toan khong ding tham
quyen.

~ 6.Mua chudc, de doa, tru dap, €p budc ngudi lam ké toan thuc hién cong viéc
ke toan khong dung vai quy dinh cua Luét nay.

7. Nguoi co trach nhiém quén ly, diéu hanh don vi ké toan kiém lam ké toan,
thi kho, thu quy, trir doanh nghi€p tir nhan va céng ty trach nhiém hitu han do mdt ca
nhéan lam chu s& hiru.

8. B0 tri hoc thué nguoi 1am ké todn, ngudi 1am ké toan trudng khong du tiéu
chuan, di€u kién quy dinh tai Diéu 51 va Dieu 54 ctua Luat nay.

9. Thué, muon, cho thpé, cho mugn ching chi ké toan vién, Gié"ly ching nhan
dang ky hanh nghé dich vu ké toan dudi moi hinh thirc.

10. Lap hai hé thong sb ké toan tai chinh tr& 18n hodc cung cap, cOng bd cac
béo céo tai chinh c6 sb liéu khong ddng nhét trong ciing mét ky ké toan.

11. Kinh doanh dich vu ké toan khi chua duge cap ’Glay chimg nhén du diéu
kién kinh doanh dich vu ké toan hodc hanh ngh¢ dich vu k¢ todn khi khéng bao dam
di€u kién quy dinh ctia Luat nay.
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12. Str dung cum tir “dich vu ké toan” trong tén goi ciia doanh nghiép néu da
qua 06 thang ke tir ngay dugc cép Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép ma van
khéng duge cép Glay chitng nhan di didu kién kinh doanh dich vu ké toan hofic
doanh nghiép di chim dirt kinh doanh dich vu ké toén.

13. Thué cé nhén, td chirc khong du diéu kién hanh nghé, diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan cung cip dich vu ké toan cho don vi minh.

14, Ke toan vién hanh nghe va doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan thong
ddng, méc ndi véi khach hang dé cung cép, x4c nhan thong tin, sb liéu ké todn sai su
that.

15. Céc hanh vi bi nghiém cim khéc theo quy dinh cua phap luit vé phong,
chéng tham nhiing trong hoat dong ké toan.

8. N¢i dung chimg tir ké toan (Diéul6, Luat 88/2015/QH13)
1. Chimg tir ké toan phai c6 céc néi dung chu yéu sau day:
a) Tén va s6 hiéu cta chimg tir ké toén;
b) Ngdy, thang, nim 1ap chiing tir ké toan;
c) Tén, dia chi ciia co quan, t6 chirc, don vi hodc c4 nhan 13p chiing tir ké toan;

d) Tén, dia chi cta co quan, t6 chirc, don vi hodic c4 nhin nhin chimg tir ké
toan;

d) N6i dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;
€) So luong, don gid va s6 tién cia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang s6;
téng s6 tién cia chimg tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bing s va bang chi¥;

g) Chi ky, ho va tén clia nguoi 1dp, ngudi duyét va nhitng ngudi ¢6 lién quan
dén chimg tir ké toan.

2. Ngoai nhumg ndi dung chi yéu cua chimg tir ké toan quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, ching tir ké todn c6 thé cé thém nhiing ndi dung khéc theo timg loai chirng
tr.

9. Bdo cdo tai chinh ciia don vi ké toan (Diéu 29,K1, Luét 88/2015/QH13)

1. Bdo cdo tai chinh cua don vi ké toan dung dé tong hop va thuyét minh vé
tinh hinh tai chinh va két qué hoat dong cua don vi ké toan. B4o céo tai chinh cua don
vi ké todn gbm:

a) Béo cdo tinh hinh tai chinh;

b) Bdo c4o két qua hoat dong;

¢) Béo cdo luu chuyén tién té;

d) Thuyét minh béo cdo tai chinh;

d) Béo cao khac theo quy dinh cta phap luit.




10. Viéc 1ap bao cao tai chinh ctia don vi ké toan dwoc thyuc hién nhu sau:
(Diéu 29,Khoan 2,3,4, Luat 88/2015/QH13)
a) Don vi ké todn phai l4p béo cdo tai chinh vao cudi ky ké toan nim; truo*ng

hop phép ludt cé quy dmh 1ap béo céo tai chinh theo ky ké toan khac thi don vij ké
toan phai 1ap theo ky ké toan do;

b) Viéc lap béo cdo tai chinh phai cén clt vao so liéu sau khi khéa s6 ké toan.
Don vi ké toén cip trén phai lap bdo céo tai chinh tong hop hodc béo cédo tai chinh
hop nhét dua trén béo cdo tai chinh ciia cc don vi ké toan trong ciing don vi ké todn
cép trén;

¢) Bdo cdo tai chinh phai dugc 14p dling ndi dung, phwong phép va trinh be‘ly
nhit quan gitra cac ky ké toén; truong hop béo cdo tai chinh trinh bay khac nhau giita
cac ky ké toan thi phai thuyét minh rd 1y do;

d) Bdo cdo tai chinh phai c¢6 chit ky ciia nguoi 1ap, ké toan truéng va ngudi dai
dién theo phap luat ciia don vi ké todn. Ngudi ky bdo cdo tai chinh phai chiu trach
nhiém vé ndi dung ciia bdo c4o.

3. Bdo cdo tai chinh ndm cua don vi ké todn phai duge ndp cho co quan nha
nude c6 thdm quyén trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay két thic ky ké toan nim theo
quy dinh cta phap luét.

4. Bo Tai chinh quy dinh chi tiét vé bdo cdo tai chinh cho timg linh vuc hoat
dong; trach nhiém, d6i twong, ky 14p, phwong phéap 1dp, thoi han ndp, noi nhidn bio
cdo va cdng khai bao céo tai chinh.

11. Noi dung cong khai bdo cdo tai chinh (Diéu 31, Luat 88/2015/QH13)

1. Pon vi ké toan sir dung ngin sich nha nudc cong khai théng tin thu, chi
ngan sach nha nude theo quy dinh cua Luét ngan sach nha nuéc.

2. Pon vi ké toan khong sir dung ngan sach nha nudc cong khai quyét toan thu,
chi tai chinh nam.

3. Pon vi ké toan sir dung céc khoin déng g6p ciia Nhan dén cong khai muc
dich huy dong va st dung céc khoan déng gop, doi tuong dong goép, mirc huy dong,
két qua sir dung va quyeét toan thu, chi timg khoan dong gdp.

4. Pon vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh cong khai cac ndi dung sau day:
a) Tinh hinh tai sén, ng phai tra va vén chii s& hiru;

b) Két qua hoat dong kinh doanh;

c) Trich 1dp va st dung cac quy;

d) Thu nhép cua nguoi lao dong;

d) Cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luét.



5. B4o cdo tai chinh ciia don vi ké todn ma phap ludt quy dinh phai kiém todn
khi cdng khai phai kém theo bao cdo kiém todn cia td chirc kidm todn.

12. Hinh thirc va théi han cong khai bdo cdo tai chinh
(Piéu 32, Luat 88/2015/QH13)

1. Viéc cong khai béo cdo tai chinh duge thyc hién theo mdt hoic mét sé hinh
thirc sau day:

a) Phét hanh 4n phim;

b) Théng bao bang vin ban;

c) Niém yét;

d) Dang tai trén trang thong tin dién ti;

d) Cac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phép lut.

2. Hinh thirc va thoi han c6ng khai bdo cdo tai chinh ctia don vi ké toan sut
dung ngén sich nha nudc thuc hién theo quy dinh cuia phép luit vé ngin sich nha
nudc.

3. Pon vi ké toan khong st dung ngén sach nha nudc, don vi ké toan cé sur
dung cdc khodn déng gdép ciia Nhan dén phai céng khai bo céo tai chinh nim trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay ndp bdo céo tai chinh,

4. Pon vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh phai c6ng khai bdo céo tai chinh
nam trong thoi han 120 ngay, ké tir ngay két thiic ky ké toan nam. Truong hop phép
ludt vé ching khodn, tin dung, bao hiém c¢é quy dinh cu th v& hinh thire, thoi han
cong khai bdo cdo tai chinh khac vdi quy dinh ciia Luat nay thi thuc hién theo quy
dinh cta phép luat vé linh vuc dé.

13. Kiém ké tai san (Piéu 40. Luét 88/2015/QH13)

1. Kiém ké tai san 1a viéc cén, dong, do, dém sb lugng; xdc nhan va danh gia
chét lugng, gid tri cua tai sdn, nguon von hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kiém tra,
d6i chiéu véi s6 lidu trong s6 ké todn.

2. Pon vi ké toan phai kiém keé tai san trong cac truong hop sau déy:

a) Cudi ky ké todn nim;

b) Pon vi ké toan bi chia, tach, hop nhit, sip nhap, giai thé, chdm dit hoat
dong, pha san hodc ban, cho thug;

c) Pon vi ké toan.dugc chuyén dbi loai hinh hogc hinh thic s& hitu;

d) Xy ra hoa hoan, 1ii Iut va céc thiét hai bit thudng khéc;

d) Dénh gi4 lai ti sén theo quyét dinh ctia co quan nha nuée c6 thim quyén;

e) Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luét.




3. Sau khi kiém ké tai san, don vi kc todn phai 18p bao cdo tong hop két qua
klem ké. Truong horp c6 chénh 1&ch giira s6 liéu thuc té kiém ké véi s6 liéu ghi trén
s6 ké toan, don vi ke todn phai xac dinh nguyen nhén va phai phan 4nh s chénh 1&ch,
két qua xt 1y vao sb ké toan trude khi 1ap béo c4o tai chinh.

4. Viéc kiém ké phal phan 4nh ding thyc té tai san, ngudn hinh thanh tai san.
Ngudi 18p va ky bao cdo tong hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém vé két qua
kiém ke,

14. Bao quan, lwu trit ti lidu ké todn (Diéu 41,Khoan 1,2,3,4. Luat 88/2015/QH13)
1. Tai liéu ké toan phai dwgc don vi ké toan bao quan dAy @i, an toan trong qui
trinh st dung va luu trir.

2. Trudng hop tai liéu ké todn bi tam gitt, bi tich thu thi phai ¢6 bién ban kém
theo ban sao chup tai lidu ké toan d6; néu tai liéu k& toan bi mat hoic bi hity hoai thi
phéi c6 bién ban kém theo ban sao chup tai liéu hodc ban xac nhén.

3. Tai liéu ké toan phéi dua vao luu trit trong thoi han 12 théng, ké tir ngay két
thiic ky ké toan ndm hoic két thiic cong viée ké toan.

4. Ngudi dai dién theo phap ludt cua don vi k& toan chiju trach nhiém tb chirc
bao quan, Iuu trit tai liu ké toan.

15. Luu trit tai liéu ké toin (Piéu 41,Khoan 5,6. Luat 88/2015/QH13)
Tai liéu ké toén phai dugc hwu trit theo thdi han sau déy:

a) It nhat 12 05 nam abi vai tai ligu ké toan dung cho quan ly, dleu hanh cua
don vi k& toan, gdm ca chimg tir ké toan khong st dung truc tiép dé ghi s ké toan va
1ap bao cdo tai chinh;

b) ft nhit 14 10 nam dbi vdi chimg tir ké toan st dung truc tiép dé ghi sd ké
toan va 14p béo cdo tai chinh, sé ké todn va bdo cdo tai chinh nam, trir truong hop
phép luat c6 quy dinh khac;

c¢) Luu trit vinh vién dm véi tai liéu ké toan c6 tinh sir liéu, c6 ¥ nghia quan
trong vé kinh té, an ninh, quoc phong
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